【　　年　　月　　日】
【宛先：部署・お名前】 様
【提出者：部署・氏名】
AI に貼る前に情報を減らすツール「守秘マスク」の試験導入のご提案
1. ご提案の要旨
【業務名】で AI に文章を作らせる時に、氏名・会社名などを記号に置き換えてから貼るツール「守秘マスク」を、【人数】名で【期間】試したいと考えています。
2. 今の困りごと
・【例：取引先へのメールの返信文を AI に考えさせたいが、相手の名前や会社名をそのまま貼れない】
・【例：手で伏せ字にすると時間がかかり、消し忘れも出る】
3. ツールの概要
・文章の中の氏名・会社名・住所・電話番号などを【氏名1】のような記号に置き換え、AI の答えに入った記号を元の言葉に戻します。
・無料版で、登録なしにすべての機能を試せます。有料版は、いつも隠す言葉を辞書に貯める機能と、Word・Excel・PDF を読み込む機能が付きます。
・サイト：https://shuhi-kobo.com/
4. 情報が外に出ない理由
・ブラウザの中だけで動き、ページの中の設定で外への通信を止めています。インターネットを切っても動きます。
・提供者は個人の屋号「守秘工房」です。提供者を信頼しなくても、通信しないことを情報システム担当が確かめられます（手順は下の資料）。
・情報システム担当向けの説明：https://shuhi-kobo.com/guide/security-shuhi-mask
5. 使い方のルール（案）
・会社の AI の利用ルールと、使ってよい AI の範囲を守る（このツールは、その範囲の中で AI に渡す情報を減らすもの）
・置き換えた後の文章を、AI に貼る前に必ず目で確かめる
・元に戻すための対応表や辞書のファイルは、社外に出さない
・【例：個人番号・口座番号など、置き換えても AI に貼らない情報】は貼らない
6. 費用
・無料版：0円
・有料版：個人版 1,980円（1人）・事務所版 9,800円（同じ会社の5人まで）、どちらも買い切り。1.x の間の更新は無料（金額は BOOTH の表示が正）
・インボイス（適格請求書）は発行できません。BOOTH の注文詳細・注文メールが購入の記録になります
7. 試し方
・期間：【例：2週間】　人数：【例：2名】
・最初は架空の文章や、社外秘でない文章で試す
・終わりに、かかった時間と置き換えの漏れの有無を報告する
8. 決めていただきたいこと
□ 試験導入をしてよいか
□ 使ってよい業務と、使ってよい AI
□ 有料版を買うか（買う場合は個人版か事務所版か）
このひな形は、守秘マスクを作っている守秘工房が用意した記入例です。社内に決まった書式があれば、そちらに合わせてお使いください。法令への当てはめの判断は含みません。
